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Geschäftsordnung


des

Vorstandes


des

Fussballsportvereins

    Zellingen 1946  e.V.

gültig ab 04.09.2009
Diese Geschäftsordnung regelt die Aufgabenverteilung des Gesamtvorstandes des FSV Zellingen nach § 9 und § 11 der Satzung
Der Vorstand (nach § 26 BGB) des FSV Zellingen besteht aus dem 1. und 2. Vorsitzenden (§ 9 der Satzung). Sie sind einzelvertretungsberechtigt:

Der erweiterte, geschäftsführende Vorstand besteht aus den beiden Vorsitzenden, dem Kassier (und Stellvertreter), dem Sportleiter, dem Jugendleiter, dem Schriftführer und dem Vorsitzenden des Vereinsausschusses (§ 11 der Satzung – Vereinsämter).

Der Gesamtausschuss besteht aus dem geschäftsführenden Vorstand, den Mitgliedern des Vereinsausschusses und dem Ehrenrat.

Die Aufgabenbeschreibung im Einzelnen:

1. Vorsitzender

	Aufgabe
	zusammen mit

	Gesetzliche Vertretung des Vereins
	2. Vorsitzender



	Repräsentation des Vereins

- Kontakte zur Gemeinde, Politik und Wirtschaft
	2. Vorsitzender



	Organisatorische Führung des Vereins

- u. a. Termine und Führung von Sitzungen

   Vorstandschaft, Gesamtausschuss,

   Mitgliederversammlung, Vereinsbrief 
	2. Vorsitzender

	Aufstellen eines jährlichen Finanzplans
	Kassier



	Überwachung der Finanzen und Abgaben

- Abgabenoptimierung
	Kassier, Steuerberater



	Führung des Wirtschaftsbetriebs

- Vereinsheim

- Vereinsfeste
	Kassier und Vergnügungsausschuss

	Unterhaltung der Immobilien

- Sportplätze und Geräte

- Bandenwerbung

- Vereinsheim
	Vereinsausschuss



	Ehrungen, Geburtstage, Beerdigungen
	Ehrenrat



	Vorbereitung von Entscheidungen für den Gesamtausschusse

Bericht im Gesamtausschuss
	2. Vorsitzender

	
	

	
	


2. Vorsitzender

	Aufgabe
	zusammen mit

	Gesetzliche Vertretung des Vereins
	1. Vorsitzender



	Repräsentation des Vereins
	1. Vorsitzender



	Organisatorische Führung des Vereins 
	1. Vorsitzender



	Leitung des Sportbetriebs

1. Mannschaft

2. Mannschaft

- Teilnahme an Spielersitzungen

- Gespräche mit Trainer und Spielern

- Teilnahme an Verbandssitzungen

- Kontakte zum BFV

- Kontakte zu anderen Vereinen

Alte Herren

Jugendmannschaften

- FSV Kleinfeld

- Sportgemeinschaften U 13 bis U 19
	Sportleiter, Mannschaftsführer,

Trainer, Spieler

Sportleiter, Mannschaftsführer

Jugendleiter

Jugendleiter

	Schriftführung

- Sitzungsprotokolle
	Schriftführer



	Öffentlichkeitsarbeit

- Außendarstellung

- Zusammenarbeit mit den Medien

- Internet Homepage
	Pressewart

Schriftführer

	Versicherungen

- Überwachung der Versicherungen

- Schadensmeldungen


	Schriftführer

	Vorbereiten von Beschlüssen für den Gesamtausschuss

Bericht im Gesamtausschuss
	1. Vorsitzender

Schriftführer



	
	

	
	


Kassier

	Aufgabe
	zusammen mit

	Aufstellung eines jährlichen Finanzplans
	1. Vorsitzender

2. Kassier

	Kassenführung

- Buchung aller Aus- und Einnahmen

- Abführung der Abgaben (Steuern, Sozialversicherung)

- Erstellung der notwendigen Meldungen

- Abgabenoptimierung


	1. Vorsitzender

2. Kassier

Steuerberater



	Kassenführung Wirtschaftsbetrieb

- Vereinsheim

- Feste


	2. Kassier

Vereinsausschuss 



	- Platzkassier


	2. Kassier



	Mitgliederbestandsführung

Jahres- und Nachmeldungen an den BLSV


	2. Kassier

	- Jährliche Geburtstags- und Jubiläumsliste


	2. Kassier / Ehrenrat

	- Ausstellen von Spendenbescheinigungen auf Antrag


	1. und 2. Vorsitzender

2. Kassier

	- Anträge für Zuschüsse (Gemeinde/Übungsleiter etc.)


	2. Kassier, 1. Vorsitzender

	- Bericht im Gesamtausschuss


	


Vereinssausschuss Wirtschaftsbetrieb

	Aufgabe
	zusammen mit

	Führung des Vereinsheims

- Organisation der Öffnung bei Heimspielen

- Organisation von Veranstaltungen

- Organisation von Vermietungen

- Einkauf

- Reinigung 
	1. Vorsitzender

Kassier

Vereinsmitglieder



	Vereinsfeste - Sommerfest

- Organisation

- Einkauf


	1. Vorsitzender

Kassier

Förderverein,

Vereinsmitglieder



	Sonstige Veranstaltungen

- Weihnachtsfeier, Ehrenabend
	

	Bericht im Gesamtausschuss


	


Vereinsausschuss Unterhaltung der Immobilien

	Aufgabe
	zusammen mit

	Unterhaltung des Vereinsheims

- laufende Unterhaltung 

- Überwachung der Sicherheit

- Überwachung der Energiekosten

- Neuanschaffungen

- Renovierung, Sanierung
	1. Vorsitzender

Fachleute aus dem Verein

Fachfirmen

	Unterhaltung der Sportplätze

- laufende Unterhaltung wie Mähen, Wässern

- Sperrung der Plätze

- Sonderaktionen wie Düngen, Sanden, Rollrasen, Spritzen

- Wege reinigen

- Gelände und Pflanzungen instand halten

- 
	1. Vorsitzender

Pflegegemeinschaft

Platzwart

Fachfirmen

	Sportgeräte unterhalten/anschaffen

- Tore, Bälle, Trainingsbedarf, Trikots

- Budget für Mannschaften


	2. Vorsitzender

Zeugwart

Wäscherin



	Bericht im Gesamtausschuss
	


Ehrenrat

	Aufgabe
	zusammen mit

	- Ehrung von langjährigen Mitgliedern

- Ehrung von Mitgliedern für besondere Verdienste

- Ehrung von Mitgliedern zu besonderen Anlässen (runde

   Geburtstage etc.)

- Ehrung von verstorbenen Mitgliedern

- Organisation der Fahnenabordnung

 
	1. Vorsitzender

Ehrenamtsbeauftragter

BFV


Sportleiter

	Aufgabe
	zusammen mit

	Organisation des Aktivensports

- Verbindung Trainer/Mannschaften zum Vorstand

- Spielbericht/Ergebnis-Meldung an den BFV 

- Mannschaftsmeldungen an BFV (und Presse)

- Teilnahme an Spielgruppensitzungen

- Teilnahme an Spielersitzungen

- Gespräche mit Trainer und Spielern

- Aktivierung der Aktiven für die Vereinsarbeit

- Unfallmeldungen (Senioren) an den BLSV

- Kontakte zu anderen Vereinen


	2. Vorsitzender

Schriftführer



	- Passanträge (Senioren)
	2. Vorsitzender

BFV



	- Bericht im Gesamtausschuss
	


Jugendleiter

	Aufgabe
	zusammen mit

	Organisation des Jugendsports

- Verbindung Trainer/Mannschaften zum Vorstand

- Ergebnis-Meldungen an den BFV 

- Mannschaftsmeldungen an BFV

- Teilnahme an Spielgruppensitzungen

- Teilnahme an Spielersitzungen

- Teilnahme an SG-Sitzungen

- Aktivierung der Junioren für die Vereinsarbeit

- Unfallmeldungen (Junioren) an den BLSV

- Enge Verbindung mit dem Kreisjugendring / Karlstadt

- Kontakte zu anderen Vereinen
	2. Vorsitzender

JFG



	- Passanträge (Junioren)
	2. Vorsitzender

BFV

	 - Öffentlichkeitsarbeit (Presseberichte im Mitteilungsblatt )

  
	

	  Bericht im Gesamtausschuss


	


Schriftführer

	Aufgabe
	zusammen mit

	Schriftführung

- Fertigen der Sitzungsprotokolle Vorstand,

   Gesamtausschuss, Mitgliederversammlung

- allgemeiner Schriftwechsel


	2. Vorsitzender



	Öffentlichkeitsarbeit

- Berichte für die Presse, Mitteilungsblatt

- Internet Homepage

- Aushang der Plakate für Heimspiele
	2. Vorsitzender

Sportleiter, Pressewart

Jugendleiter



	Versicherungen

- Schriftwechsel mit Versicherungen

- Schadensmeldungen


	2. Vorsitzender



	- Passanträge (Senioren)
	2. Vorsitzender

BFV



	Chronik

- fortlaufende Fortschreibung und Sammlung von 

  Archivmaterial


	2. Vorsitzender

	Bericht im Gesamtausschuss
	

	
	


